Universidade Federal Fluminense
Instituto de Ciéncias Exatas

Regimento do Laboratério Multiusuarios de Caracterizacdo de Materiais
(LMCM)

O presente Regimento define, descreve e regulamenta as atividades do
Laboratério Multiusuérios de Caracterizacdo de Materiais — LMCM da

Universidade Federal Fluminense.

TITULO |

DO OBJETO

Art. 1° - O Laboratdrio Multiusuéarios de Caracterizacdo de Materiais —
LMCM, doravante denominado LMCM, é um laboratério multiusuario,
localizado no Instituto de Ciéncias Exatas da Universidade Federal Fluminense
(UFF), no Campus Aterrado, Volta Redonda, associado ao Programa de
Gestdo de Equipamentos Multiusuarios — PROGEM da PROPPI, cujas

atividades e funcionamentos estdo definidos no presente regimento.

Art. 2° - O objetivo do LMCM é construir, desenvolver e disponibilizar técnicas
diferenciadas de caracterizacdo de materiais e 0 apoio técnico necessarios as
atividades de ensino, pesquisa, inovacdo e extensdo da comunidade
universitaria da Universidade Federal Fluminense, além de 6rgdos e
instituicbes nacionais e internacionais parceiras, bem como capacitar
pesquisadores e estudantes para a utilizacdo da instrumentacdo disponivel,
além de servigos a sociedade mediante a parcerias, acordos de cooperacdes
técnicas ou convénios, conforme legislacdes vigentes, de modo a contribuir
para o desenvolvimento da graduacdo e pos-graduacdo da Universidade

Federal Fluminense.



Universidade Federal Fluminense
Instituto de Ciéncias Exatas

Art. 3° — O LMCM tera regimento proprio contendo regras de uso e gestdo dos

equipamentos nele instalados.

PARAGRAFO UNICO- O regimento do LMCM, e qualquer alteracio, deverdo

ser aprovadas pela Comisséo de Projetos Institucionais da PROPPI.
TiTULO 2
DA GESTAO DO LABORATORIO

Art. 4° - A gestdo do LMCM sera realizada pelas seguintes instancias: Comité

Gestor; Coordenacédo Geral e Coordenacfes Técnicas de Equipamentos.
Art. 5° - O Comité Gestor sera composto de seguinte forma

I. Pelo Coordenador Geral do LMCM (Presidente do Comité
Gestor);

Il. Pelos Coordenadores Técnicos dos Equipamentos em Uso;

lll.  Por um representante indicado pelo Colegiado do Programa de
Pos-graduacdo em Engenharia Metallrgica da EEIMVR-UFF

IV. Por um representante indicado pelo Colegiado do Programa de
Pés-graduacéo em Fisica do IF-UFF.

O mandato do Comité Gestor ser& de trés anos a contar da data da aprovacao

deste Regimento, sendo permitida a recondu¢cdo dos membros.

Art. 6° - S&o atribuicbes do Comité Gestor:



VI.

VII.

VIII.
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Garantir o cumprimento do presente regimento;
Coordenar os trabalhos e zelar pela eficiéncia dos servicos e

atendimento de todos 0s usuarios.

Realizar reunides com periodicidade estabelecida em calendario definido
pelo proprio.
Verificar o cumprimento do presente regimento;

Propor e aprovar regras e procedimentos especificos de uso
demandados por equipamentos;

Julgar o relatério anual do Coordenador do Laboratorio;
Apreciar proposta de convénios;
Julgar as decisdes do Coordenador, em grau de recurso;

Buscar fontes de financiamento para manutencdo e atualizacdo dos
equipamentos e também para expansdo do LMCM.

Propor e encaminhar a Comissao de Projetos Institucionais da PROPPI
aprimoramentos e mudancas no Regimento do LMCM
Paragrafo 1° - As decisfes do Comité Gestor deverdo ser aprovadas

pela maioria simples de seus membros.

Paragrafo 2° - As reunibes extraordinarias serdo convocadas pela
Presidéncia do Comité ou mediante requerimento de qualquer um de

seus membros.

Art. 7° — A Coordenacéo Geral do LMCM ser& exercida pelo Coordenador

Geral do LMCM.

Paragrafo- 1° - O Coordenador Geral sera escolhido pelo Comité Gestor,

entre os Coordenadores Técnicos dos Equipamentos do Laboratério.
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Paragrafo- 2° — O mandato do Coordenador Geral sera de 3 anos, podendo

haver reconducao do Coordenador.

Art. 8° - O Coordenador tera as seguintes obrigacdes/funcoes:

Gerir e administrar recursos para atualizagcdo, ampliagcdo e manutencéo
dos equipamentos e infra-estrutura fisica do Laboratorio;

Apresentar, ao final de cada ano, um relatério de atividades no qual
deverdo constar 0s seguintes itens: estatisticas de wuso dos
equipamentos; projetos apoiados pelo uso de equipamentos do
Laboratério; produtos (publicacGes, patentes, atestados técnicos, etc.)
decorrentes da utilizacdo do equipamento, e a prestacdo de contas dos
recursos utilizados na manutencdo dos equipamentos e instalacdes do
Laboratorio;

Organizar o acesso e a utilizacédo ao laboratorio;
Zelar pela manutencéo dos equipamentos e infraestrutura do laboratério;

Captar recursos através de Projetos de Pesquisa e Prestacdo de
Servigos a Instituigoes,

Art. 9° - Os Coordenadores Técnicos dos Equipamentos serdo os participantes

do projeto que solicitaram a compra, ficaram responséaveis pela especificacéao,

pelo orcamento e pela instalacdo do equipamento no LMCM ou seus Anexos.

Os Coordenadores Técnicos dos Equipamentos terdo as seguintes atribuicoes:

Manter o(s) equipamento(s) em funcionamento, sendo responsaveis
pelo bom uso do mesmo, sua manutengao preventiva e corretiva,

Disponibilizar o manual do equipamento aos usuarios; treinar e
credenciar os usuarios, deixando claros os limites e responsabilidades
para a utilizacao do(s) equipamento(s);

Realizar cursos de capacitacdo para o uso dos equipamentos sobre sua
coordenacao;
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IV. Organizar o acesso e a utilizacdo do equipamento de forma cronolégica
e organizada;

V. Apresentar um relatério anual de atividades do Equipamento ao
Coordenador do Laboratorio;

VI.  Informar ao Coordenador do Laborat6rio sobre qualquer problema com o
equipamento.

TITULO 3
DOS USUARIOS

Art. 10° - S&o potenciais usuarios do LMCM: Docentes, Alunos de
Graduacdo e PoOs-Graduacao, Pesquisadores e Técnicos da Universidade
Federal Fluminense, bem como membros de outras instituicdes e o6rgaos

publicos e privados conveniados.

Art. 11° - Para terem acesso ao Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais — LMCM, os usuarios deverdo seguir as

seguintes orientacdes:

I. Conhecer e respeitar o regimento do Laboratério e suas regras de
funcionamento, assim como seguir as orientacdes fornecidas pelo(s)
Responsavel (eis) Técnicos do(s) Equipamento(s);

Il.  Zelar pelo bom funcionamento do Laboratério e seus equipamentos;

lll.  Relatar ao(s) Responsavel(eis) pelo(s) equipamento(s) qualquer
problema ou anormalidade;

IV. Fornecer, de forma precisa, todas as informagcOes solicitadas
previamente & utilizacdo do(s) equipamento(s);

V.  Adquirir todos os materiais de consumo necessarios aos experimentos a
serem realizados, conforme as especificacbes fornecidas;



VI.

VII.

VIII.
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Fazer o registro no livro de utilizacdo ou formulario disponibilizado, do
periodo de utilizagdo do equipamento, bem como qualquer anormalidade
ou problema encontrado;

Deixar o Laboratério e suas instalacbes nas mesmas condi¢cdes que
encontrou ao iniciar suas atividades;

Caso haja dano ao(s) equipamento(s) causado(s) por imprudéncia ou
negligéncia do usuario, o0 mesmo, ou seu orientador (no caso de
estudante de graduacdo ou poés-graduacdo) devera arcar com as
despesas de reparo. Ao utilizar a infraestrutura do Laboratorio
Multiusuarios de Caracterizacdo de Materiais — LMCM, o usuario ou
seu orientador se comprometem em contribuir para sua manutencéo e a
expansdo de sua infraestrutura fisica e instrumental. Tal contribuicdo
podera ser efetivada através de apoio formal aos projetos submetidos
para obtencdo de recursos financeiros, pagamento de pecas, Sservicos
ou materiais de consumo nhecessarios para o funcionamento do
laboratério.

Citar o LMCM, bem como seus financiadores, nos produtos e processos
provenientes de estudos realizados no laboratdério.

Art. 12° - Os usuérios que desrespeitarem este regimento, as regras e as

orientacdes recebidas, poderdo ter seu acesso ao Laboratério suspenso pelo

Coordenador do Laboratério.

Art.

TITULO 4

DAS DISPOSICOES GERAIS

13° - O LMCM manterd& uma péagina na internet no endereco

www.lmcmicex.uff.br onde divulgard as técnicas de caracterizacdo e

egquipamentos disponiveis aos usuarios, bem como seu regimento e regras de
utilizacao.


http://www.lmcmicex.uff.br/
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Art. 14° - Todas as situacfes omissas neste regimento serédo avaliadas pelo
Comité Gestor, tendo a Comisséo de Projetos Institucionais da PROPPI como

orgéao recursal.



